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1 Typy maturitních prací 
Žák si může na základě konzultace s vedoucím práce vybrat z následujících typů prací: 

 

a) Teoreticko-praktická práce (empirická)  

• založeni na vlastní samostatné průzkumné nebo výzkumné práci  

• vyžaduje sběr dat v terénu, přesnou formulaci výzkumného problému, dobrou znalost 

teorie výzkumu, přehled o dosavadním stavu poznání daného problému, … 

 

b) Případová studie/kazuistika 

• jde o výsledky dlouhodobého pozorování, detailní studium jednoho případu nebo několika 

případů, podrobný výzkum určitého aspektu - př. minulost, souvislosti, příčiny, ovlivňující 

faktory, zkušenosti, zhodnocení a porovnání, reflexe praktické zkušenosti, rozhovory  

s odborníky, studium dokumentace, … 

 

2 Formální stránka maturitní práce 

• práce je zpracována ve spisovné češtině 

• řídí se Pravidly českého pravopisu a ČSN 01 6910 - Úprava dokumentů 

zpracovávaných textovými procesory 

• text je v odborném jazykovém stylu – používání terminologie příslušného vědního 

oboru 

• gramatické chyby, překlepy, jazyková nesprávnost se promítá do bodového 

hodnocení práce 

• text práce před vytištěním a svázáním důkladně a opakovaně pročtěte!!! 

 

3 Formální stránka maturitní práce 

• řídí se normou ČSN 01 6910 – Úprava dokumentů zpracovávaných textovými 

procesory a normou pro tvorbu citací – ČSN ISO 690: 2022 

 

Rozsah práce  

• minimálně 15 stran textu 

 

Počet vyhotovení práce  

• 2 x v tištěné formě + „kroužková“ vazba (provádí i sekretariát školy) 

 

Tisk práce  

• jednostranný tisk 

• bílý papír A4, barva písma černá  
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Okraje stránky  

• horní, dolní a pravý = 2,5 cm, levý = 3,5 cm (z důvodu vazby práce) → viz šablona MP 

 

Číslování stran  

• začíná na stránce s úvodem – titulní strana až obsah se nečíslují, ale započítávají  

se do číslování 

• čísla stran v zápatí (dolní okraj) – umístění čísla uprostřed strany 

 

Úprava textu práce (viz šablona MP) 

• typ písma – patkové - př. Times New Roman, Cambria, Garamond, Gentium, … 

• velikost písma 12 

• řádkování – v celé práci jednotné - 1,5  

• zarovnání textu do bloku  

• zarovnání odstavců vlevo a mezi odstavci je mezera – 18 b. – viz šablona MP 

• může se obměňovat základní řez textu (tučné, kurzíva, podtržené) 

• nastaveno v šabloně MP: 

2 Název kapitoly – velikost písma 16, tučně - př. 2 Přehled literárních poznatků 

2.1 Název podkapitoly – velikost písma 14 a tučně – př. 2.1 Charakteristika 

školství 

2.1.1 Název oddílu - – velikost písma 14 a tučně – př. 2.1.1 Druhy školských 

zařízení 

Nadpis v rámci textu – velikost písma 12 a tučně – př. Střední školy 

• kapitoly začínají vždy na nové stránce – př. 1 Úvod, 2 Přehled literárních 

poznatků, 3 Metodika práce, 4 Výsledky, … 

• zkratky v textu – př. Individuální vzdělávací plán (dále jen IVP) 

• na konci řádku dle ČSN 01 6910 nemají zůstat jednopísmenné předložky „v, s, k, 

z, u, o“ a spojka „i“, spojka „a“ je tolerována 

• tvar právního předpisu – př. zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění 

pozdějších předpisů 

 

Tabulky, grafy, schémata, obrázky, fotografie, ... 

Tabulka 1: Nadpis tabulky – viz šablona MP 

(použij styly Titulek pro název; Tab-Obr nadpis pro nadpis; Tab-Obr pro obsah tabulky;  

Tab-Obr zdroj pro zdroj informací) 

Proměnná Položky A Položky B 

Proměnná 1 0,25 0,25 

Proměnná 2 0,50 0,50 

Proměnná 3 0,75 0,75 

Proměnná 4 1,00 1,00 

Zdroj: vlastní zpracování 
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Obrázek 1: Název obrázku 

(použij styl Titulek pro název; Tab-Obr zdroj pro zdroj informací) 

 

 

 

 

 

 

Zdroj: vlastní zpracování    

 

Graf 1: Srovnání respondentů podle pohlaví a věku        

 

  Zdroj: vlastní zpracování        

 

 

 

Citace 

• norma pro tvorbu citací – ČSN ISO 690: 2022   

• http://www.citace.com 

• citace = souhrn údajů o citovaném zdroji nebo jeho části, umožňující identifikaci zdroje 

• přímá citace = text je ze zdroje převzat doslovně 

− je v uvozovkách 

− dle normy nemá být ve vlastní práci více než 10 % přímých citací 

• parafráze/nepřímá citace = vlastními slovy popisujeme přečtený text, ale neměníme  

význam přečteného textu 
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− volné zpracování cizí myšlenky/tématu, používáme zde vlastní slova a cizí 

myšlenku zapojujeme do vlastního textu 

− je zaměřena na základní myšlenku odborného textu a bývá o něco kratší než 

původní text 

− k vytvoření parafráze musíme originální text dobře pochopit 

• plagiát = převezmeme-li cizí myšlenku, obrázek, graf, tabulku atd. a neocitujeme autora, 

dopouštíme se krádeže myšlenky/autorství – plagiátu 

 

Tvar citace:  

a) poznámkou pod čarou 

• ve tvaru čísla horním indexem na konci věty a poznámka pod čarou na konci stránky  

– příklad: 

…jak uvádí Janouchová
18 

.     

…vysvětluje tento problém statisticky.19 

 

Tvar citace knižního zdroje na konci stránky: 

• dle ČSN ISO 690: 2022 se prvních 5 autorů v citaci uvádí vždy - pokud je tvůrců víc, 

buď za 5. autorem použijeme frázi "a další" nebo "et al." nebo autory vypíšeme do citace 

všechny 

 

 _____________________________________________________ 

18 JANOUCHOVÁ, Kateřina. Život dítěte. Praha: Akropolis, 2018. ISBN 978-80-86903-02, str. 64. 

19 DOLEČEK, Jaroslav. Moderní učebnice elektroniky. 2. díl, Polovodičové prvky a elektronky.  

Praha: BEN, 2005. ISBN 80-7300-161-6. 

(velikost písma 10, řádkování 1, zarovnání do bloku) 

 

 

 

 

Tvar citace internetového zdroje na konci stránky: 

_____________________________________________________ 

18 KOUBSKÝ, Petr. Ne, ještě nejsem jako člověk, říká o sobě nový model umělé inteligence. Je 

impozantní, ale pořád dělá velké chyby. Online. Dostupné z: https://denikn.cz/1103025/ne-jeste-

nejsem-jako-clovek-rika-o-sobe-novy-jazykovy-model-spolecnosti-openai-je-impozantni-ale-porad-

dela-velke-chyby/. [citováno 2025-09-16]. 

19 OHDAL, J. Vydra říční. Barevná fotografie. Online. ZOO Plzeň, 2010. In: Naturfoto.cz. Dostupné 

z: http://www.naturfoto.cz/vydra-ricni-fotografie-15297.html. [citováno 2025-11-14]. 

(velikost písma 10, řádkování 1, zarovnání do bloku) 
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b) kulaté závorky v textu 

- příklad: 

Výchovně vzdělávací proces může probíhat různými způsoby (Nováková, 2006, s. 

nebo str. 6). 

Dle Novákové (2006, str. 51) „opuštěné dítě je dítě, které nemůže být z nejrůznějších 

důvodů vychováváno ve vlastní rodině“.  

Význam takové péče je zřejmý (Ministerstvo zdravotnictví ČR, citováno 2025-12-

23). 

 

4 Formální stránka maturitní práce 
Titulní strana 

Zadání práce 

Prohlášení 

Poděkování (není povinné) 

Obsah 

1 Úvod 

2 Přehled literárních poznatků 

3 Metodika práce 

4 Výsledky 

5 Závěr 

6 Seznam použité literatury a pramenů 

7 Seznam příloh (není povinné) 

 

Titulní strana 

• viz šablona MP 

 

Zadání maturitní práce 

• dle vedoucího MP 

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

 

Čestné prohlášení 

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

 

Poděkování 

• stránka není povinná  

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  
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Obsah 

• obsahuje čísla a názvy jednotlivých kapitol, podkapitol, oddílů + čísla stran, kde začínají 

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

 

Úvod 

• rozsah 1-2 strany  

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

• od této stránky se začíná uvádět číslování stran, a i když se předchozí stránky nečíslují, 

započítávají se do číslování! 

• obsahuje: 1. odstavec – jaké je téma práce + zdůvodnit výběr tématu, 2. odstavec – stručný 

popis problematiky/tématu MP/aktuálnost, současný stav, 3. odstavec – cíl práce,  

4. odstavec – co bude popsáno/vysvětleno v literární části práce = v kapitole 2 Přehled 

literárních poznatků, 5. odstavec – co bude obsahovat praktická část MP = kapitola  

4 Výsledky 

 

Přehled literárních poznatků 

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

• text se logicky člení do podkapitol, oddílů dle zadání MP a konzultací s vedoucím MP  

 

Metodika práce 

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

• obsahuje: podkapitolu Cíl práce, Popis postupu práce a použité metody – popis postupu 

práce/výzkumu, vybrané metody, charakteristika zkoumaného vzorku, průběh výzkumu, 

způsob získávání údajů, hypotézy u kvantitativního výzkumu, … 

• příklady metod práce/výzkumu – měření, modelování, animace, programování, tvorba 

webové stránky, porovnávání veličin, analýza, pozorování, experiment, rozhovor, 

dotazník, anketa, kazuistika, zpracování statistických údajů, analýza dokumentace, …  

• počet dotazovaných respondentů u kvantitativní metody výzkumu se řídí možnostmi 

tématu a doporučením vedoucího práce - 60 a více respondentů 

• počet dotazovaných respondentů u kvalitativní metody výzkumu se řídí možnostmi 

tématu a doporučením vedoucího práce - 4–5 respondentů  

 

Výsledky  

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

• obsahuje: praktickou část práce a její vyhodnocení 

 

 

Závěr 

• rozsah 1-2 strany  

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

• obsahuje: 1. odstavec – co bylo cílem práce, 2. odstavec – zda a jak bylo dosaženo cíle 

práce, 3. odstavec – souhrn zjištěných výsledků práce, zda se potvrdily nebo nepotvrdily 

hypotézy, 4. odstavec – návrhy a doporučení pro praxi, ... 

 

Seznam použité literatury a pramenů  
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• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

• obsahuje: seznam zdrojů, ze kterých autor čerpal a na které se odvolává v textu v rámci 

citací - př. literatura, právní předpisy, internetové zdroje, ... 

• http://www.citace.com a ČSN ISO 690: 2022 

• nelze používat zdroje, ze kterých nelze zjistit autora, neověřené internetové zdroje 

 - př. Wikipedie, …  

• u literatury se uvádí tzv. standardní číslo ISBN, u časopisů se uvádí ISSN 

 

- příklad:  

 

Literatura: 

• abecední seřazení podle prvního písmene autora zdroje 

• alespoň 3 knižní zdroje 

• prvních 5 autorů se v citaci uvádí vždy, pokud je tvůrců víc, buď za 5. autorem 

použijeme frázi "a další" nebo "et al." nebo autory vypíšeme do citace všechny 

• příklad: 

BUBLEOVÁ, V. a kol. Hledáme nové rodiče. Praha: Středisko náhradní rodinné péče, 2017. bez ISBN. 

JANDOUREK, J. Sociologický slovník. Praha: Portál, 2015. ISBN 80-717-8535-328-0. 

MATĚJČEK, Z. Náhradní rodinná péče: průvodce pro odborníky, osvojitele a pěstouny. Praha: Portál, 

1999. ISBN 80-717-8304-547-8. 

 

Internetové zdroje: 

• abecední seřazení podle prvního písmene zdroje 

• příklad: 

MINISTERSTVO PRO MÍSTNÍ ROZVOJ. Podpora a rozvoj regionů. Online. Dostupné z: 

https://mmr.gov.cz/cs/narodni-dotace/podpora-a-rozvoj-regionu. [citováno 2025-10-17]. 

 

 

Seznam příloh 

• viz šablona MP – uvádí se na samostatné stránce  

•  poslední očíslovaná stránka práce  

• každá příloha musí být označena a očíslována dle seznamu příloh – pravý horní roh 

stránky (v záhlaví stránky)  

• materiály, které není možno svázat jako součást práce (např. CD/DVD), se vloží do obálky 

připevněné na další prázdný list papíru nebo na vnitřní stranu zadních desek 

http://www.citace.com/

